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Od wrzesnia 2024 r. nastgpila zmiana w zakresie legitymacji ARK LEGITYMACJA SIKOLNA
szkolnych. |:| ” ey GLL
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Jak zdoby¢ e-legitymacje? AT

Duts wydwna

1. Legitymacje szkolne wydaje szkola.

e-legitymacja.pl

2. Uczniowie pierwszych klas otrzymuja e-legitymacje bezptatnie w okresie max. do 30 wrzes$nia
br. (chyba, ze rodzi¢ zglosi, ze potrzebuje jej w trybie pilnym oraz w uzasadnionych
przypadkach).

Termin wydania e-legitymacji zalezy od czasu przestania zdje¢ przez rodzicow, od mozliwosci
druku w drukarni oraz od szybkosci dotarcia przesytki do szkoty

2. Duplikaty legitymacji.

»Jezeli uczen zgubi papierowa legitymacje albo plastikowg legitymacje, to po 12 lipca 2024 r.
nalezy mu wyrobi¢ nowa plastikowa legitymacje, i pobra¢ optate od ucznia za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej, w wysokosci oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu
(8 67 ust.1 rozporzadzenia),”

OPLATA OD DUPLIKATU LEGITYMACII - 9 ZL.
NA KONTO 46 1090 2398 0000 0001 4728 0062
3. Co musi zrobi¢ rodzic/opiekun, aby uzyska¢ e-legitymacje?
a) w przypadku pierwszoklasistow, rodzice musza przesta¢ odpowiednie zdjecie.
b) w przypadku duplikatu rodzice/opickunowie muszg:
- dokona¢ optaty za wydanie duplikatu

- przyj$¢ do sekretariatu z Wnioskiem o wydanie duplikatu* wraz z potwierdzeniem optaty
lub przesta¢ na sekretariat scanu Wniosku o wydanie duplikatu wraz ze scanem potwierdzenia
oplaty

- przestanie przez dziennik Librus aktualnego zdjecia

4. Instrukcja przesylania zdje¢ do e-legitymacji:

A) Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica czy opiekuna w aplikacji mobilnej Librus (wersja bezplatna)

Opcja dostepna jest w menu aplikacji pod nazwa Zdjecia do legitymacji. W widoku dostepne sg informacje
dla uzytkownika, opisujgce wymagania dla przesytanego zdjecia.

Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane oswiadczenie o tresci: ,,O$wiadczam, Ze
zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia wszystkie wymogi”, a nastepnie
korzysta z przycisku Przejdz dalej.

W kolejnym kroku zaprezentowane zostang przyktadowe zdjecia wykonane poprawnie i zgodne z
wytycznymi, jak i rowniez przyktady nieprawidtowych zdjec.

Po skorzystaniu z przycisku Przejdz dalej na kolejnym etapie uzytkownik wybiera zdjecie sposrod zdjeé
zapisanych w pamieci urzadzenia mobilnego, korzystajac z opcji Wybierz zdjecie lub wykonuje nowe
zdjecie za pomoca aparatu wbudowanego w urzadzeniu poprzez przycisk Zrob zdjecie aparatem.



Wybrane lub wykonane zdjecie moze wykadrowaé, a aplikacja automatycznie zadba o odpowiednia
kompresje.

Skorzystanie z przycisku Zapisz, dostgpnego u gory ekranu, spowoduje zapisanie skonfigurowanego zdjecia
oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoly. Aplikacja za pomoca odpowiednich statusow
umozliwia §ledzenie procesu akceptacji zdjecia po stronie szkoty.

W przypadku konieczno$ci zmiany zdjecia uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie. Po dodaniu
kolejnego zdjecia w widoku moze poréwna¢ nowe oraz poprzednie zdjecie i wystaé do szkoly poprawne.

B) Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica lub opiekuna przez przegladarke internetowa

Uczen, rodzic lub opiekun mogg doda¢ rowniez zdjecie logujac si¢ do dziennika LIBRUS Synergia. Panel
zostal wlagczony wytacznie w widoku alternatywnym, w zwigzku z czym po zalogowaniu do Synergii, w
pierwszej kolejnosci nalezy skorzysta¢ z przycisku Widok alternatywny.

Nastepnie w menu znajdujacym si¢ z lewej strony uzytkownik wybiera sekcje Kartoteka — Zdjecie do
legitymacji. Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w widoku dostgpne sg informacje dla
uzytkownika, opisujgce wymagania dla przesytanego zdjecia. Zaprezentowane sg takze przyktadowe zdjecia
wykonane poprawnie i zgodne z wytycznymi, jak rowniez przyktady nieprawidtowych zdjec.

Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o$wiadczenie o tresci “O$wiadczam, zZe
zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia wszystkie wymogi” i korzysta z
przycisku Przejdz dalej.

Na kolejnym etapie wskazuje zdjecie, przeciagajac i upuszczajac plik w widocznym miejscu lub
korzysta z opcji Wybierz plik z dysku, wskazujac lokalizacje pliku na dysku urzadzenia.

Po zalaczeniu pliku, aplikacja umozliwi wykadrowanie zdjecia oraz automatycznie zadba o odpowiednia
kompresje.

Skorzystanie z przycisku Zapisz zdjecie i przejdz dalej, spowoduje zapisanie skonfigurowanego zdjecia
oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoly. Aplikacja za pomocg odpowiednich statusow umozliwia
$ledzenie procesu akceptacji zdjecia po stronie szkoty.

W przypadku konieczno$ci zmiany zdjecia nalezy skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie, dostepnej w prawym
gornym rogu ekranu.

C) Usuwanie zdjeé

Uczen, rodzic lub opiekun moga wysta¢ prosbe o usunigcie zdjecia poprzez aplikacje mobilng Librus albo
po zalogowaniu do systemu LIBRUS Synergia. Proces ten w obu przypadkach wyglada bardzo podobnie.

W przypadku aplikacji mobilnej, po przejsciu do widoku Zdjecia do legitymacji, uzytkownik skorzysta z
opcji Zgto$ prosbe o usunigcie zdjecia.

W celu usuniecia zdjecia z poziomu systemu LIBRUS Synergia wybiera sekcje Kartoteka — Zdjecie do
legitymacji i skorzysta z opcji Zglo$ prosbe o usuniecie zdjecia.

W obu przypadkach po przestaniu prosby o usuni¢cie zdjgcia pracownik sekretariatu zobaczy w nowym
widoku zarzadzania zdjeciami status zdjecia Prosba o usuniecie.

Po przejsciu do podgladu zdjecia pracownik sekretariatu moze zatwierdzi¢ usuniecia zdjecia lub
odrzucié prosbe. W momencie zmiany statusu, do ucznia, rodzica i opiekuna zostanie wystana wiadomos$¢
systemowa 0 jego zmianie.



Zalgcznik nr 1

Ratowice, dnia, ........ccooevevvvnrennns 20....... r.
s
s
klasa ............
G
Dyrektor
Szkoly Podstawowej

im. Janusza Korczaka w Ratowicach

Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejma pro$ba o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.
Jednoczes$nie informuje, ze wydana wcze$niej legitymacja zostata. ... *

Prosze o pozytywne ustosunkowanie si¢ do mojej prosby.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego (art. 272 KK — Kto wytudza
poswiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w bfad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3.) odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrdcenia go do
Sekretariatu szkoty.

Do podania zatgczam zdjecie i dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymacii.

Potwierdzam odbior duplikatu legitymacji szkolnej .............ocoooiiiiiiiiiiiiie

/data i podpis odbiorcy/

* wpisa¢ odpowiednio: skradziona, zniszczona, zagubiona



